Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skovde

Uppdrag:
Allmént samtliga valda i styrelsen™® Uppdaterad 210512

Ansvar:

Organisera medlemmar pa arbetsplatsen.

Verka for att uppna kongressens prioriterade mal.

Ta ansvar klubbens verksamhet och leda verksamheten framat.
Att tillse sa att géllande lagar och kollektivavtal efterlevs.

Att fattade beslut av styrelse och medlemsmoten efterlevs.
Tillvéaxt av engagerade fortroendevalda.

Vara vl insatt i klubbens ekonomi och reglementen.
Genomgér klubbens utbildningsprogram.

Medlemsstod

® & & & O O O 0o

Arbetsuppgifter:

Deltar pé klubbens styrelsemoten.

Utfora de konstituerade uppdragen.

Forhandlingar.

Delta i partsammansatta samverkansformer.

Lopande fackligt arbete pa klubbniva.

Delta i olika forum for méten med fortroendevalda/medlemmar.
Deltar i avdelning Ostra Skaraborgs representantskap

® & & & O o o

Onskviirda kvalifikationer:

Goda ledaregenskaper.

Facklig erfarenhet.

Dela IF Metalls virderingar.

Genomgétt grundlidggande fackligt utbildningsprogram.
Initiativ- och handlingskraftig, malmedveten och modig.
Ha kunskaper i1 engelska och matematik.

Ha kommunikativ férméaga.

® & & & O o o



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skovde

Uppdrag:

Ordforande* Uppdaterad 210512
Ansvar:

¢ For all facklig verksamhet inom klubbens verksamhetsomrade och att verksamheten bedrivs

* & 6 o o

enligt Forbundets beslut.

For att beslut tagna pa medlems- eller styrelsemote verkstills.

For att klubben utvecklas pa ett progressivt sitt for en medlemstillvind verksamhet.

For uppfoljning av verksamheten avseende mal och ekonomiskt utfall.

Samordnar introduktionen av nyvalda i styrelsen.

For Verkstadsklubbens anseende gentemot medlemmar, forbundet, foretaget och samhallet.

Arbetsuppgifter:

L JER ZEE R R JER 2R JEE JEE JER R R 4

Tecknar firman tillsammans med kassoren och vice ordférande.

Leder, planerar och samordnar klubbens verksamhet

Forbereder tillsammans med AU och leder klubbens medlems- och styrelseméten
Foérhandlingar

Deltar i koncernfacklig verksamhet.

Deltar i partsammansatta samverkansformer pa bolags- och koncernniva.
Externa kontakter mot forbund och samhille.

Kontakter med massmedia.

Personliga utvecklingssamtal med styrelsens ledamdter och suppleanter.
Personliga samtal med HSO inf6r konstituering.

Deltar vid sammankomster med fortroendevalda och medlemmar.
Dialog med valberedningens ordforande.

Kvalifikationer:

¢

¢
¢
¢
¢

Goda ledaregenskaper och stor kommunikativ forméaga.
Stor facklig erfarenhet.

Forhandlarutbildning.

Har stor kunskap om lagar och avtal.

Ha goda kunskaper i engelska tal och skrift.

Onskvirda kvalifikationer:

¢

¢
¢
¢

Fackliga nétverk.

Initiativ- och handlingskraftig, malmedveten och modig
Strategisk och analytisk formaga.

Goda kunskaper i matematik.



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skovde

Uppdrag:
Vice ordforande* Uppdaterad 210512

Ansvar:

¢

Att tillsammans med ordforande ansvara for klubbens hela verksamhet.

Arbetsuppgifter:

® & & & 6 O O 0o

Tecknar firman tillsammans med kassoren och ordféranden.

Ersétter ordinarie ordforande vid dennes franvaro.

Forbereder tillsammans med AU klubbens styrelsemdten

Deltar i ledning och planering av klubbens verksambhet.

Forhandlingar.

Kan deltaga i koncernfacklig verksambhet.

Deltar i partsammansatta samverkansformer pa bolags- och koncernniva.
Externa kontakter mot forbund och samhélle.

Deltar i ssmmankomster med fortroendevalda och medlemmar.

Kvalifikationer:

¢

* & o o

Goda ledaregenskaper och kommunikativ formaga.
Stor facklig erfarenhet.

Forhandlarutbildning.

Har stor kunskap om lagar och avtal.

Kunskaper i engelska tal och skrift.

Onskvirda kvalifikationer:

¢

¢
¢
¢

Fackliga nétverk.

Initiativ- och handlingskraftig, malmedveten och modig
Strategisk och analytisk forméga.

Goda kunskaper i matematik.



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skovde

Uppdrag:
Kassor* Uppdaterad 210512

Ansvar:

¢

¢
¢
¢
¢

For klubbens ekonomiska forvaltning i enlighet med klubbstyrelsens beslut.

For att klubbens riakenskaper fors enligt allmdnna bokforingsregler och god redovisningssed.
For att verkstadsklubben hanterar sin ekonomi i linje med det forbundet beslutat.

Varje utbetalnings behorighet.

For att klubbens verksamhet budgeteras.

Arbetsuppgifter:

* & & & o o

*

Firmatecknare tillsammans med klubben ordférande och vice ordférande
Forbereder tillsammans med AU klubbens styrelsemoten

Verkstilla utbetalningar mot vederborliga verifikationer.
Dag-/kassaboksforing.

Upprittar balans- och resultatrikning.

Avrapporterar till styrelsen, klubbens inkomster och utgifter enligt den periodicitet styrelsen
beslutat.

Ansvarar for klubbens ekonomiska placeringar.
Har kontakt med bank for ekonomisk uppfoljning och rddgivning.

Onskvirda kvalifikationer:

¢

¢
¢
¢

Kunskap 1 allménna bokforingsregler och tillhérande lagar.
Kassorsutbildning.

Ordningsam och palitlig.

Ha kunskaper i1 engelska, ekonomi och matematik.



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skovde

Uppdrag:
Sekreterare*® Uppdaterad 210512

Ansvar:
¢ For arkivering av klubbens protokoll.

¢ For att bordlagda och aterremitterade fragor dterkommer till styrelsen for behandling
alternativt beslut.

¢ For att fragor 1 klubbens verksamhetsplan blir behandlade av styrelsen.

Arbetsuppgifter:
¢ Fora protokoll vid klubbens medlems- och styrelseméten.
¢ Forbereder tillsammans med AU klubbens styrelsemdten
¢ Arkivering av verkstadsklubbens protokoll

Onskvirda kvalifikationer:

¢ Goda kunskaper i svenska spraket.
¢ Forméga att uttrycka sig vil 1 skrift.
¢ Ordningsam.

¢ Organisationsférmaga.



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skovde

Uppdrag:
Forhandlare* Uppdaterad 210512

Ansvar:
¢ For forhandlingar inom beslutat férhandlingsomrade och enligt forhandlingsordning.
¢ For att information om gjorda avtal sprids till berdrda personer.

¢ For att dokumentationen av gjorda MBL-protokoll och avtal skots enligt forutbestimda
rutiner.

¢ Halla sig uppdaterad 1 arbetsrattsliga fragor.

Arbetsuppgifter:

Forhandlar pa gruppomradet i MBL och kollektivavtalsfragor.
Forbereder och mélsitter forhandlingar.

Haller grupporganisationen uppdaterad.

Ingér i och rapporterar till férhandlarutskottet.

Deltar i anpassningsverksamheten.

Regelbundna méten med funktionschefer.

Haller kontakten med linjeorganisationen och HRBP.

Deltar pa ombudsmdétena.

® & & & 6 O oo

Onskvirda kvalifikationer:

¢ Strategisk och analytisk formaga.
Forhandlarutbildning.

Goda kunskaper inom verksamhetsomradet
Ingdende kunskap om lokala- och koncernavtal
Har stor kunskap om lagar och avtal.

* & o o



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skovde

Uppdrag:
Verksamhetsansvarig Styrelsen* Uppdaterad 210916

Ansvar:

¢ For samordningen av fackliga verksamheten inom klubbens kollektivavtalsomréade.
¢ For rétt kompetensniva upprétthalls bland verksamhetsansvariga.

¢ Ansvar for Verksamhetsutskottet.

Arbetsuppgifter:

Samordnar inskolning av verksamhetsansvariga.

Samordnar verksamheten mellan verksamhetsansvariga.

Sammankallar verksamhetsansvariga for regelbundna utskottsmoten.
Forbereder utskottsmoten.

Avrapporterar verksamheten pa klubbens styrelseméten.

Tar fram material for information till ombud, medlemmar och ombudsmaoten.

* & & 6 o o

Onskvirda kvalifikationer:
¢ Varit verksamhetsansvarig pd gruppomrade.



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skovde

Uppdrag:
Verksamhetsansvarig Gruppomrade* Uppdaterad 210512

Ansvar:

¢

¢
¢
¢
¢

For synkroniseringen av den fackliga verksamheten inom respektive omrade.
Grupporganisationen ska vara tillganglig for medlemmarna.

For att kontakt- och skyddsombudsval blir genomforda.

Att kontaktombuden har rétt utbildning for sitt uppdrag

Introduktion nyanstéllda pé respektive gruppomrade

Arbetsuppgifter:

L JER R 2R R 2R JEE JER JER JER NN 4

Planerar och samordnar den fackliga verksamheten pa sitt omrade
Deltar i verksamhetsutskottets arbete

Haller kontaktombudsméten

Facklig information till medlemmarna

Organiserar Oppettider pa expedition

Informera gruppombuden om aktuella fackliga fragor

Personlig dialog med grupp- och kontaktombuden.

Haller sig uppdaterade med forhandlare och HSO

Gar med och ersitter vid behov forhandlare pa respektive omrade
Organisera och planera studieuppsokeri pé respektive omride
Nominerar repskapsombud till verkstadsklubbens arsmote

Onskvirda kvalifikationer:

¢

Avtalsforsdkringar och medlemsforsékringar



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skovde

Uppdrag:

Arbetsmiljoansvarig* Uppdaterad 210512
Ansvar

¢ For samordningen av arbetsmiljoverksamhet inom klubbens kollektivavtalsomréade.

¢
¢
¢
¢

For att ritt kompetensniva uppritthalls bland huvudskyddsombuden
Ansvarig for HSO utskottet

For Verkstadsklubbens centrala utbildningspaket

Radgivande till styrelsen i arbetsmiljorelaterade fragor

Arbetsuppgifter:
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Ansvarar for inskolning av nya HSO.

Samordnar skyddsverksamheten mellan konstituerade HSO
Sammankallar huvudskyddsombuden till regelbundna utskottsmoten
Deltar i forhandlingar som ror arbetsmiljon.

Deltar 1 Skovde plant 6vergripande samverkan/projekt som ror arbetsmiljon.
Deltar i olycksfalls- och tillbudsutredningar.

Deltar och genomfor riskbedomningar

Deltar i1 forhandlarutskottet

Deltar i det koncernfackliga arbetet

Avrapporterar verksamheten till klubbstyrelsen.

Haller sig uppdaterad pa lagar och forordningar inom arbetsmiljdomradet.

Onskvirda kvalifikationer:

¢

¢
¢
¢

Varit HSO pé funktionsniva

Genomgatt fackligt utbildningsprogram med inriktning pé arbetsmiljoé och forsakringar.
Djupkompetens inom arbetsmiljdomradet.

Har goda kunskaper inom forsékringar.



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skovde

Uppdrag:
Studieansvarig*

Ansvar:
¢ For kontakter med verksamhetsansvariga.
Att verkstadsklubbens utbildningsplaner upprattas och efterlevs

L4
¢ For den fackliga studieverksamheten inom klubbens verksamhetsomrade.
L4

For att bestillda kursplatser utnyttjas.

Arbetsuppgifter:

Leder studieverksamheten

Informerar om aktuella utbildningar m.m.
Initiera uppsokningar for aktuella utbildningar.
Deltar i verksamhetsutskottets arbete

Anmiler kursdeltagare till foretaget enligt FML.
Sammanstéllning av statistik.

Avrapporterar verksamheten till klubbstyrelsen.
Deltar i avdelningens studieckommittee

® & & & O O 0o

Onskvirda kvalifikationer:

¢ Inneha spetskompetens inom studiefrigor.
¢ Studieorganisatorsutbildning

¢ God administrativ formaga

Uppdaterad 210512



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skovde

Uppdrag:
Jamstdlldhet- och mangfaldsansvarig*

Ansvar:
¢ Verka for att uppna kongressens prioriterade mal.
¢ For att styrelsen uppdateras vid fordndrad lagstiftningen

Arbetsuppgifter:

¢ Deltar i partssamverkan med foretaget

¢ Deltar i verksamhetsutskottet

¢ Deltar i projekt rorande jamstélldhet och mangtfald

Onskvirda kvalifikationer:
¢ Deltar pé interna och externa seminarium
¢ Genomgér relevanta utbildningar

Uppdaterad 210512



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skovde

Uppdrag:
Facklig/politiskt ansvarig* Uppdaterad 210512

Ansvar:
¢ For den facklig/politiska verksamheten inom klubben

Arbetsuppgifter:

Leder, planerar och samordnar all facklig/politisk verksamhet p& uppdrag av styrelsen
Halla styrelsen uppdaterad i politiska hdandelser som paverkar den svenska arbetsmarknaden
Bevaka politiska hdndelser (motioner, remisser mm)

Skapa ett vil fungerande kontaktnédt med de folkvalda politikerna lokalt, regionalt.

Deltaga i facklig/politiska utskottet pa IF Metall avd. 27 Ostra Skaraborg?

Opinionsbilda i frigor som berdr vara medlemmar

Opinionsbilda vid valrorelser

* & 6 6 6 oo

Onskvirda kvalifikationer:

¢ Medlem i Socialdemokratiska Arbetare Partiet?

¢ Inneha djupkompetens i relevanta politiska fragor
¢ Politiskt intresse och erfarenhet



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skovde

Uppdrag:

Huvudskyddsombud, HSO Uppdaterad 260115

Ansvar:

Samordnar skyddsombuden inom respektive funktion

For arbetsmiljoverksamheten inom konstituerat omréade

For att forsdkringsidrenden skots pa ett for medlemmen bra sétt

Skapa intresse och sékerstélla atervixten av skyddsombud

Att skyddsombuden alltid, via samtal, har ritt kompetens for sitt uppdrag
Ansvarar for tillsdttning av skyddsombud i projekt

* & & & o o

Arbetsuppgifter:

Genomfor utvecklingssamtal med skyddsombuden

Stod till skyddsombuden

Uppritta utbildnings-/utvecklingsplan {or respektive skyddsombud
Tillser att skyddsombuden deltar i de interna skyddsutbildningar som de bjuds in till
Registrering och samordning av de lokala skyddsombuden

Deltar i HSO utskottet

Samarbetar med 6vriga HSO

Ersitter vid behov HSO pa annat konstituerat omrade

Deltar och genomfor verkstadsklubbens interna skyddsutbildningar
Fordelar medverkan i lokala projekt

Haller grupporganisationen uppdaterad

Planera och deltar pa4 ombudsmoten

Bista skyddsombuden vid olycksfalls- och tillbudsutredningar
Samarbetar med forsékringsansvarig 1 forsdkringsfragor
Avrapporterar till arbetsmiljdansvarig

Behjilplig med avtals- och medlemsforsékringar.

L 2R R R 2R JEE JHE 2R JEE JEE R JER JEE SR JER JER 2

Onskviirda kvalifikationer:

Goda ledaregenskaper

God samarbetsformaga

Facklig erfarenhet.

Dela IF Metalls vérderingar.

Genomgétt grundlidggande fackligt utbildningsprogram.
Ha kunskaper i1 engelska

Ha kommunikativ formaga.

Genomgétt fackligt utbildningsprogram med inriktning pa arbetsmiljo och forsékringar.
Bred kompetens inom arbetsmiljdomradet.

Har goda kunskaper inom forsékringar.

® & & 6 O O O O 0o



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skovde

Uppdrag:
Forsdakringsansvarig* Uppdaterad 210512

Ansvar:

¢ For samordningen av forsakringsverksamhet inom klubbens kollektivavtalsomrade.
¢ For att ritt kompetensniva uppréatthalls bland forsidkringsansvariga pd gruppniva.

¢ Klubbens gruppforetradare mot Folksam.

¢ Kontaktperson gentemot AFA, Forsdkringskassan, AVD 27, LO och Folksam.

¢ Rekrytera forsékringsinformatorer.

Arbetsuppgifter:

¢ Informera om fordndringar i lag- och kollektivavtalsforsdkringar, liksom forbundets och
klubbens medlemsforsékringar.

Samordnar utbildningar av forsidkringsradgivare, samt uppdaterar register av radgivare.
Bista med hjélp gentemot motparter.

Bestilla forsdkringsmaterial.

Sammankallar forsdkringsansvariga till regelbundna méten.

Avrapporterar verksamheten till klubbstyrelsen.

* & 6 o o

Onskvirda kvalifikationer:
+ Genomgatt erforderlig utbildning t ex. handldggarutbildning eller liknande

+ Djupkompetens i lag- och kollektivavtalsforsdkringar, liksom forbundets och klubbens
medlemsforsidkringar.



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skovde

Uppdrag:

Forsdkringsansvarig gruppomrade Uppdaterad 210512

Ansvar:

¢ Handlédgger lag- och kollektivavtalsforsékringar, liksom forbundets och klubbens
medlemsforsdkringar.

¢ Kontaktperson gentemot AFA, Forsdkringskassan, AVD 27 och Folksam.
¢ Rekrytera forsdkringsinformatorer.

Arbetsuppgifter:

¢ Informera om fordndringar i lag- och kollektivavtalsforsdkringar, liksom forbundets och
klubbens medlemsforsékringar.

¢ Samordnar utbildningar av forsdkringsradgivare, samt uppdaterar register av rddgivare.

¢ Bistd med hjilp gentemot motparter.

¢ Avrapporterar verksamheten till klubbens forsékringsansvarig.

Onskvirda kvalifikationer:
¢ Genomgatt erforderlig utbildning t ex. handlidggarutbildning eller liknande



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skovde

Uppdrag:

Utskottsansvarig* Uppdaterad 210512

Ansvar:

¢ Organisera och kalla till regelbundna moten 1 respektive utskott
¢ For eventuell dokumentationen fran utskottet

¢ Rapportering till verkstadsklubbens styrelse



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skovde

Uppdrag:
Verksamhetsutskott

* & o o
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Ansvar:

Samordna den fackliga verksamheten 6ver gruppomrédena
For den lokala fackliga informationen

Samordning intro av nya medlemmar

Arbetsuppgifter:

Arbeta for att likstdlla arbetssétten 6ver gruppomréadena.
Verksamhetsutskottsmote en gang/vecka

Intro av nya kontakt/gruppombud

Organisera Studieuppsokeri

Organisera arbetsplatsbesok

Interna kortutbildningar for ombud

Information anslagstavlor, mail, hemsida

Spridning av lokala och centrala informationsmaterial.
Samordnar materialanskaffning. (give aways, info-material.)
Gemensamma Gruppombudsmdten

Gemensamma Ombudsméten

Verkstadsklubbens affischering

Bokning méteslokaler

Uppdaterad 210512



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skovde

Uppdrag:
HSO-utskott Uppdaterad 210512

Ansvar:

¢ Samordna arbetsmiljoverksamheten inom Verkstadsklubben.
¢ Rapportera till klubbstyrelsen.

Arbetsuppgifter:

¢ Halla regelbundna veckométen med huvudskyddsombuden.

¢ Avrapportera aktuella arbetsmiljédrenden fran respektive omréde, inklusive styrgrupper och
projekt.

Stotta varandra mellan respektive omrade 1 aktuella arbetsmiljoarenden.

Samordna och genomfora interna skyddsombudsutbildningar.

Intro nya skyddsombud

Utveckla skyddsorganisation och dess skyddsombud.

Tar fram riktat utbildningsmaterial fo6r skyddsombuden

Stotta varandra mellan respektive omrade 1 aktuella forsdkringsdrenden, inklusive TIA
Uppdaterar skyddsinfo pa hemsidan

Uppf6ljning av utvecklingssamtal.

® & & & O O 0o



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skovde

Uppdrag:
Forhandlarutskott Uppdaterad 210512

Ansvar:
¢ Samordna forhandlingsverksamheten inom Verkstadsklubben.
¢ For verkstadsklubbens avtalsregister

Arbetsuppgifter:

Halla regelbundna veckomoten med forhandlarna.

Avrapportera aktuella forhandlingar och anpassningséarenden.
Stotta varandra mellan forhandlingsomradena i aktuella drenden.
Rapportera ldget i pagdende koncernforhandlingar.

Forbereda och mélsitta forhandlingar pa ”Skévdeniva”
Ansvarig uppdaterar verkstadsklubbens avtalsregister

* & & & o o



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skovde

Uppdrag:
Lon-och AV-utskott Uppdaterad 210512

Ansvar:

¢ Samordna fragor kopplade till de 16nesystem som tillimpas pa foretaget.
¢ Delta i fordndring av géllande, och utveckling av nya, I6nesystem.

¢ Halla klubbstyrelsen uppdaterade / utbildade i géllande 16nesystem.

Arbetsuppgifter:

¢ Halla regelbundna utskottsmdten minst varje kvartal, och oftare vid behov méten.
At klubbstyrelsen bevaka, utreda och rapportera av 16nesystemsfragor.

I utskottet rapportera av frin den partsammansatta Arbetsvarderingskommittén.

I utskottet rapportera av frin den partsammansatta Lonekommittén for LON 07.
Vid behov utbilda klubbstyrelsen i 16nefragor.

* & o o



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skovde

Uppdrag:

Ungdomskommittén Uppdaterad 240117
Ansvar:

¢ Driva fabriksspecifika ungdomsfragor och andra fragor som é&r viktiga for unga medlemmar

¢
¢

Regelbundna méten i gruppen
Representation i koncernfackets ungdomsutskott

Arbetsuppgifter:

¢

* & o

® & & & o o

Medverka till 6kad organisationsgrad

Haélla i intro for nyanstéllda

Stétta IF Metall Ostra Skaraborg med skolinformation

Halla kontakten med ombuden pa Volvogymnasiet och Volvosteget (Framst
Volvogymnasiet).

Delta/rapportera pa verksamhetsutskottens moten

Medverka till facklig informationsspridning

Genomfora kultur och fritidsaktiviteter riktade till unga medlemmar
Genomfora korta utbildningar/ung-ombudsdag for unga Fortroendevalda.
Medverka till att 6ka den fackliga aktiviteten bland unga.

Nétverka med unga fortroendevalda, internt/externt.

Onskvirda kvalifikationer:

L4
L4

Delar IF Metalls vérderingar.
Kommunikativ formaga



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skovde

Uppdrag:
Gruppombud Uppdaterad 210512

Ansvar:

¢ Organisera medlemmar pa arbetsplatsen.

¢ Genomgér klubbens utbildningsprogram.

¢ Vara insatta i verkstadsklubbens kollektivavtal
¢ Medlemsstod

Arbetsuppgifter:

Delta i uppsokande verksamhet (t ex. studier, medlemsrekrytering, facklig info mm).
Delta vid klubbens medlemsutbildningar.

Ska kunna informera dvriga fortroendevalda samt medlemmar

Vid behov kunna medverka vid forhandlingar

Deltar pa de moten de kallas till

Deltar i avdelning Ostra Skaraborgs representantskap

* & & & o o

Onskvirda kvalifikationer:

¢ Vara fortroendevald komb/somb
Ha kommunikativ féormaga.
Grundlidggande facklig utbildning.
Dela IF Metalls vérderingar
Fortroendeingivande

* & o o



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skovde

Uppdrag:
Kontaktombud Uppdaterad 210512

Ansvar:

¢
¢
¢

Att gora den fackliga verksamheten kédnd pa sitt omrade
Genomgd fackliga grundutbildningar for fortroendevalda
Organisera medlemmar pa arbetsplatsen.

Arbetsuppgifter:

® & 6 & O 0o

Deltar pa de fackliga mdten man kallas till.

Ska fungera som informationsldnk mellan arbetskamrater — verkstadsklubb
Bitrdda och serva medlemmar 1 fackliga fragor.

Medverka till att 6ka den fackliga aktiviteten pé arbetsplatsen

Vara uppméirksam pa att lagar och avtal {oljs pa egen avdelning.

Tréffa och informera nyanstillda om den fackliga verksamheten pé arbetsplatsen
Liasa mail regelbundet (minst en gang/vecka)

Onskvirda kvalifikationer:

¢

¢
¢
¢

Goda kunskaper om sin avdelning
Genomgétt medlemsutbildning
Dela IF Metalls vdrderingar

Ha kommunikativ féormaga.



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skovde

Uppdrag:
Skyddsombud Uppdaterad 210512

Ansvar:

¢ Att gora skyddsverksamheten kind pé sitt omrade

Agera fortroendeingivande mot arbetskamrater och foretag.
Forega med gott exempel.

Deltaga pa de mdten man kallas till.

¢
¢
¢
¢ Genomga grundutbildningar for skyddsombud och fackliga grundutbildningar.

Arbetsuppgifter:

Foretrdader arbetstagarna i skyddsfrdgor och ska aktivt verka for en béttre arbetsmiljo.

Bevaka att skyddsanordningar och hygieniska anldggningar finns och fungerar.

Informera nya pd avdelningen om riskerna i arbetet och sittet att undvika dessa.

Informera och engagera arbetskamraterna om aktuella arbetsmiljofragor.

Medverka i utredningar om tillbud, olycksfall och yrkesskador.

Delta i planering av nya eller dndrade lokaler, anordningar och arbetsmetoder,

(projektmedverkan)

Bevaka att arbetsmiljlagstiftning och arbetsmiljosékringssystem foljs.

Delta i internkontroll av arbetsmiljon, pa egen avdelning, enligt arbetsmiljosdkringssystemet.

¢ Informera och hjilpa arbetskamrater som varit sjukskrivna, rdkat ut for olycksfall eller
arbetsskada, vad giller mdjligheten till erséttning fran forsdkringar. Alternativt formedla
kontakt till den forsdkringsansvarige.

¢ Lisa mail regelbundet (minst en gang/vecka)

* & & & o o
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Onskvirda kvalifikationer:

¢ Ha god kunskap om arbetsmilj6forhdllandena pé sin avdelning.

¢ Ha ingdende kunskaper om de skyddsforeskrifter som géller inom skyddsomrédet.
¢ Dela forbundets virderingar

¢ Ha kommunikativ formaga.



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skovde

Uppdrag:
Revisor Uppdaterad 210512

Ansvar:
¢ For kontroll av klubbens ekonomiska forvaltning och verksamhet.

Arbetsuppgifter:

¢ Utfor regelbunden kontroll (revision) av klubbens ekonomiska forvaltning.
¢ Utfor verksamhetsrevision.

¢ Upprittar revisionsberittelse infor klubbens drsmdte.

¢ Liamnar forslag till klubbens arsmote betrdffande styrelsens ansvarsfrihet.

Onskvirda kvalifikationer:

¢ Ekonomisk utbildning

¢ LO:s utbildning for revisorer eller likvardig utbildning.
¢ Dela arbetarrorelsens varderingar

¢ Genomgitt fackligt utbildningsprogram

¢ Facklig erfarenhet



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skovde

Uppdrag:
Valberedning och valberedningens ordférande** Uppdaterad 210512

Ansvar:

¢ Organisera och kalla till regelbundna moten™*

For beslutsprotokoll samt 6vrig dokumentation frdn motena**

Har en dialog med verkstadsklubbens ordférande infér valberedningens arbete™*
Foljer IF Metalls handlingslinjer

Har en god kdnnedom om hur styrelsens ledaméter fungerar i1 sina uppdrag

* & o o

Arbetsuppgifter:
¢ Forbereder nomineringar och val till verkstadsklubbens nominerings- och drsmote

¢ Verka for att styrelsens sammanséttning foljer de av forbundet uppsatta maltalen samt
medlemskarens sammanséttning

¢ Verka for att styrelsen har en bra spridning frén funktionerna

Har en dialog med samtliga som nomineras och forklara vad styrelseuppdraget innebér

¢ Presentera valberedningens forslag till nomineringar minst tvd veckor innan
verkstadsklubbens nomineringsmote

¢ Fororda och motivera valberedningens forslag till kandidater pa verkstadsklubbens drsmote

¢ Forbereda eventuella fyllnadsval som kan behdva goras

*

Onskvirda kvalifikationer:

Har en god kiinnedom om hur organisationen fungerar
Vara insatt i vad de olika uppdragen 1 styrelsen innebér
Genomgétt fackligt utbildningsprogram

Facklig erfarenhet

Initiativ- och handlingskraftig, malmedveten och modig
Ha kommunikativ formaga

* & & & o o

Ovrigt
¢ Ledamot i valberedningen som nomineras till ett uppdrag i styrelsen, kan ej kvarsta i
valberedningen.



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skovde

Uppdrag:
Representantskapsombud Verkstadsklubben Uppdaterad 251120

Ansvar:

¢ Representerar medlemmarna pa Volvo Powertrain i Verkstadsklubbens Representantskap
¢ Deltar i de moten man kallas till kopplat till uppdraget

¢ Halla sig uppdaterad om Verkstadsklubbens arbete under aret

Arbetsuppgifter:
¢ Delta pd Verkstadsklubbens fyra ordinarie moten under aret (nominerings-/arsmote samt tva
uppfoljningsmoten)

¢ Foljer upp styrelsens arbete utifrdn verksamhetsplanen. G4 igenom info fran de méten dér
man deltar for medlemmarna pa sitt omrade och halla dom uppdaterade om
Verkstadsklubbens verksamhet

¢ Informera om valberedningens forslag till nomineringar inf6r verkstadsklubbens
nomineringsmote. Informera om vilka som stér pa val pa Verkstadsklubbens arsmote

Onskvirda kvalifikationer:

¢ Har en god kiinnedom om hur organisationen fungerar
Vara insatt i vad de olika uppdragen i styrelsen innebar
Genomgitt representantskapsutbildning

Facklig erfarenhet och/eller ett stort fackligt intresse

¢
¢
¢
¢ Ha kommunikativ formaga



