Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skévde

Uppdrag:
Allmént samtliga valda i styrelsen* Uppdaterad 210512

Ansvar:

Organisera medlemmar pa arbetsplatsen.

Verka for att uppna kongressens prioriterade mal.

Ta ansvar klubbens verksamhet och leda verksamheten framat.
Att tillse sa att gallande lagar och kollektivavtal efterlevs.

Att fattade beslut av styrelse och medlemsmoten efterlevs.
Tillvéxt av engagerade fortroendevalda.

Vara vél insatt i klubbens ekonomi och reglementen.
Genomgar klubbens utbildningsprogram.

Medlemsstod

® & & & O O O 0o

Arbetsuppgifter:

Deltar pa klubbens styrelseméten.

Utfora de konstituerade uppdragen.

Forhandlingar.

Delta i partsammansatta samverkansformer.

L6pande fackligt arbete pa klubbniva.

Delta i olika forum for moten med fortroendevalda/medlemmar.
Deltar i avdelning Ostra Skaraborgs representantskap

® & & & O o o

Onskvéarda kvalifikationer:

Goda ledaregenskaper.

Facklig erfarenhet.

Dela IF Metalls vérderingar.

Genomgatt grundlaggande fackligt utbildningsprogram.
Initiativ- och handlingskraftig, malmedveten och modig.
Ha kunskaper i engelska och matematik.

Ha kommunikativ formaga.

® & & & O o o



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skévde

Uppdrag:

Ordforande* Uppdaterad 210512
Ansvar:

¢ For all facklig verksamhet inom klubbens verksamhetsomrade och att verksamheten bedrivs

* & o o

enligt Forbundets beslut.

For att beslut tagna pa medlems- eller styrelsemote verkstalls.

For att klubben utvecklas pa ett progressivt sétt for en medlemstillvand verksamhet.

For uppfoljning av verksamheten avseende mal och ekonomiskt utfall.

For Verkstadsklubbens anseende gentemot medlemmar, forbundet, foretaget och samhaéllet.

Arbetsuppgifter:
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Tecknar firman tillsammans med kassoren och vice ordférande.

Leder, planerar och samordnar klubbens verksamhet

Forbereder tillsammans med AU och leder klubbens medlems- och styrelsemdten
Forhandlingar

Deltar i koncernfacklig verksamhet.

Deltar i partsammansatta samverkansformer pa bolags- och koncernniva.
Externa kontakter mot forbund och samhalle.

Kontakter med massmedia.

Personliga utvecklingssamtal med styrelsens ledaméter och suppleanter.
Personliga samtal med HSO infor konstituering.

Deltar vid sammankomster med fortroendevalda och medlemmar.
Dialog med valberedningens ordférande.

Kvalifikationer:

¢

¢
¢
¢
¢

Goda ledaregenskaper och stor kommunikativ formaga.
Stor facklig erfarenhet.

Forhandlarutbildning.

Har stor kunskap om lagar och avtal.

Ha goda kunskaper i engelska tal och skrift.

Onskvarda kvalifikationer:

¢

* & o

Fackliga natverk.

Initiativ- och handlingskraftig, malmedveten och modig
Strategisk och analytisk formaga.

Goda kunskaper i matematik.



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skévde

Uppdrag:
Vice ordférande* Uppdaterad 210512

Ansvar:
¢ Atttillsammans med ordférande ansvara for klubbens hela verksamhet.

Arbetsuppgifter:

Tecknar firman tillsammans med kassoéren och ordféranden.

Ersatter ordinarie ordforande vid dennes franvaro.

Forbereder tillsammans med AU klubbens styrelsemoten

Deltar i ledning och planering av klubbens verksamhet.

Forhandlingar.

Kan deltaga i koncernfacklig verksamhet.

Deltar i partsammansatta samverkansformer pa bolags- och koncernniva.
Externa kontakter mot forbund och samhélle.

Deltar i ssmmankomster med fortroendevalda och medlemmar.

® & & & 6 O O 0o

Kvalifikationer:

¢ Goda ledaregenskaper och kommunikativ formaga.
Stor facklig erfarenhet.

Forhandlarutbildning.

Har stor kunskap om lagar och avtal.

Kunskaper i engelska tal och skrift.

* & o o

Onskvarda kvalifikationer:

¢ Fackliga natverk.

¢ Initiativ- och handlingskraftig, malmedveten och modig
¢ Strategisk och analytisk férmaga.

¢ Goda kunskaper i matematik.



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skévde

Uppdrag:
Kassor* Uppdaterad 210512

Ansvar:

¢

¢
¢
¢
¢

For klubbens ekonomiska forvaltning i enlighet med klubbstyrelsens beslut.

For att klubbens rakenskaper fors enligt allménna bokforingsregler och god redovisningssed.
For att verkstadsklubben hanterar sin ekonomi i linje med det férbundet beslutat.

Varje utbetalnings behdrighet.

For att klubbens verksamhet budgeteras.

Arbetsuppgifter:

* & & & o o

*

Firmatecknare tillsammans med klubben ordférande och vice ordférande

Forbereder tillsammans med AU klubbens styrelsemoten

Verkstélla utbetalningar mot vederbdérliga verifikationer.

Dag-/kassaboksforing.

Upprattar balans- och resultatréakning.

Avrapporterar till styrelsen, klubbens inkomster och utgifter enligt den periodicitet styrelsen
beslutat.

Ansvarar for klubbens ekonomiska placeringar.

Har kontakt med bank for ekonomisk uppféljning och radgivning.

Onskvarda kvalifikationer:

¢

¢
¢
¢

Kunskap i allménna bokforingsregler och tillhdrande lagar.
Kassorsutbildning.

Ordningsam och palitlig.

Ha kunskaper i engelska, ekonomi och matematik.



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skévde

Uppdrag:
Sekreterare* Uppdaterad 210512

Ansvar:
¢ For arkivering av klubbens protokoll.

¢ For att bordlagda och aterremitterade fragor aterkommer till styrelsen for behandling
alternativt beslut.

¢ For att fragor i klubbens verksamhetsplan blir behandlade av styrelsen.

Arbetsuppgifter:
¢ Fora protokoll vid klubbens medlems- och styrelsemoten.
¢ Forbereder tillsammans med AU klubbens styrelsemoten
¢ Arkivering av verkstadsklubbens protokoll

Onskvéarda kvalifikationer:

¢ Goda kunskaper i svenska spraket.
¢ FoOrmaga att uttrycka sig val i skrift.
¢ Ordningsam.

¢ Organisationsférmaga.



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skévde

Uppdrag:
Forhandlare* Uppdaterad 210512

Ansvar:
¢ For forhandlingar inom beslutat forhandlingsomrade och enligt forhandlingsordning.
¢ FOr att information om gjorda avtal sprids till berdrda personer.

¢ For att dokumentationen av gjorda MBL-protokoll och avtal skots enligt forutbestamda
rutiner.

¢ Halla sig uppdaterad i arbetsrattsliga fragor.

Arbetsuppgifter:

Forhandlar pa gruppomradet i MBL och kollektivavtalsfragor.
Forbereder och malsatter férhandlingar.

Haller grupporganisationen uppdaterad.

Ingér i och rapporterar till forhandlarutskottet.

Deltar i anpassningsverksamheten.

Regelbundna méten med funktionschefer.

Haller kontakten med linjeorganisationen och HRBP.

Deltar pA ombudsmotena.

® & & & 6 O oo

Onskvéarda kvalifikationer:

¢ Strategisk och analytisk formaga.
Forhandlarutbildning.

Goda kunskaper inom verksamhetsomradet
Ingaende kunskap om lokala- och koncernavtal
Har stor kunskap om lagar och avtal.

* & o o



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skévde

Uppdrag:
Verksamhetsansvarig Styrelsen* Uppdaterad 210916

Ansvar:

¢ For samordningen av verksamheten inom klubbens kollektivavtalsomrade.
¢ For ratt kompetensniva uppratthalls bland verksamhetsansvariga.

¢ Ansvar for Verksamhetsutskottet.

Arbetsuppgifter:

Samordnar introduktionen av nyvalda i styrelsen.

Samordnar inskolning av verksamhetsansvariga.

Samordnar verksamheten mellan verksamhetsansvariga.

Sammankallar verksamhetsansvariga for regelbundna utskottsmaoten.
Forbereder utskottsmoten.

Avrapporterar verksamheten pa klubbens styrelsemaéten.

Tar fram material for information till ombud, medlemmar och ombudsmaéten.

L R I R R R 2 4

Onskvarda kvalifikationer:
¢ Varit verksamhetsansvarig pa gruppomrade.



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skévde

Uppdrag:
Verksamhetsansvarig Gruppomrade* Uppdaterad 210512

Ansvar:

¢

¢
¢
¢
¢

For synkroniseringen av den fackliga verksamheten inom respektive omrade.
Grupporganisationen ska vara tillganglig fér medlemmarna.

For att kontakt- och skyddsombudsval blir genomforda.

Att kontaktombuden har rétt utbildning for sitt uppdrag

Introduktion nyanstallda pa respektive gruppomrade

Arbetsuppgifter:
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Planerar och samordnar den fackliga verksamheten pa sitt omrade
Deltar i verksamhetsutskottets arbete

Haller kontaktombudsméten

Facklig information till medlemmarna

Organiserar Oppettider pa expedition

Informera gruppombuden om aktuella fackliga fragor

Personlig dialog med grupp- och kontaktombuden.

Haller sig uppdaterade med forhandlare och HSO

Gar med och ersétter vid behov forhandlare pa respektive omrade
Organisera och planera studieuppsokeri pa respektive omrade
Nominerar repskapsombud till verkstadsklubbens arsmote

Onskvarda kvalifikationer:

¢

Avtalsforsakringar och medlemsforsakringar



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skévde

Uppdrag:

Arbetsmiljéansvarig* Uppdaterad 210512
Ansvar

¢ For samordningen av arbetsmiljoverksamhet inom klubbens kollektivavtalsomrade.

¢
¢
¢
¢

For att ratt kompetensniva uppratthalls bland huvudskyddsombuden
Ansvarig for HSO utskottet

For Verkstadsklubbens centrala utbildningspaket

Radgivande till styrelsen i arbetsmiljorelaterade fragor

Arbetsuppgifter:
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Ansvarar for inskolning av nya HSO.

Samordnar skyddsverksamheten mellan konstituerade HSO
Sammankallar huvudskyddsombuden till regelbundna utskottsmoten
Deltar i férhandlingar som rér arbetsmiljon.

Deltar i Skévde plant évergripande samverkan/projekt som ror arbetsmiljon.
Deltar i olycksfalls- och tillbudsutredningar.

Deltar och genomfor riskbedémningar

Deltar i forhandlarutskottet

Deltar i det koncernfackliga arbetet

Avrapporterar verksamheten till klubbstyrelsen.

Haller sig uppdaterad pa lagar och férordningar inom arbetsmiljéomradet.

Onskvarda kvalifikationer:

¢

¢
¢
¢

Varit HSO pa funktionsniva

Genomgatt fackligt utbildningsprogram med inriktning pa arbetsmiljo och forsakringar.
Djupkompetens inom arbetsmiljdomradet.

Har goda kunskaper inom forsakringar.



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skévde

Uppdrag:
Studieansvarig*

Ansvar:

¢

¢
¢
¢

For kontakter med verksamhetsansvariga.
Att verkstadsklubbens utbildningsplaner uppréttas och efterlevs

For den fackliga studieverksamheten inom klubbens verksamhetsomrade.

For att bestéllda kursplatser utnyttjas.

Arbetsuppgifter:

® & & & O O 0o

Leder studieverksamheten

Informerar om aktuella utbildningar m.m.
Initiera uppsokningar for aktuella utbildningar.
Deltar i verksamhetsutskottets arbete

Anméler kursdeltagare till foretaget enligt FML.
Sammanstéllning av statistik.

Avrapporterar verksamheten till klubbstyrelsen.
Deltar i avdelningens studiekommittee

Onskvarda kvalifikationer:

¢
¢
¢

Inneha spetskompetens inom studiefragor.
Studieorganisatdrsutbildning
God administrativ formaga

Uppdaterad 210512



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skévde

Uppdrag:
Jamstalldhet- och mangfaldsansvarig*

Ansvar:
¢ Verka for att uppna kongressens prioriterade mal.
¢ FOr att styrelsen uppdateras vid fordndrad lagstiftningen

Arbetsuppgifter:

¢ Deltar i partssamverkan med foretaget

¢ Deltar i verksamhetsutskottet

¢ Deltar i projekt rérande jamstalldhet och mangfald

Onskvéarda kvalifikationer:
¢ Deltar pa interna och externa seminarium
¢ Genomgar relevanta utbildningar

Uppdaterad 210512



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skévde

Uppdrag:
Facklig/politiskt ansvarig* Uppdaterad 210512

Ansvar:
¢ FOr den facklig/politiska verksamheten inom klubben

Arbetsuppgifter:

Leder, planerar och samordnar all facklig/politisk verksamhet pa uppdrag av styrelsen

Halla styrelsen uppdaterad i politiska handelser som paverkar den svenska arbetsmarknaden
Bevaka politiska hadndelser (motioner, remisser mm)

Skapa ett vél fungerande kontaktnat med de folkvalda politikerna lokalt, regionalt.

Deltaga i facklig/politiska utskottet pa IF Metall avd. 27 Ostra Skaraborg?

Opinionsbilda i frdgor som berdr vara medlemmar

Opinionsbilda vid valrorelser

* & 6 6 O oo

Onskvarda kvalifikationer:

¢ Maedlem i Socialdemokratiska Arbetare Partiet

¢ Inneha djupkompetens i relevanta politiska fragor
¢ Politiskt intresse och erfarenhet



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skévde

Uppdrag:
Huvudskyddsombud, HSO

Ansvar:

® & 6 6 6 O o

Organisera medlemmar pa arbetsplatsen.

For all arbetsmiljoverksamheten inom konstituerat omrade.

For att alla forsakringsarenden skots pa ett for medlemmen bra sétt.
Skapa tillvaxt och intresse for skyddsombudsuppdraget.

Att skyddsombuden har ratt kompetens for sitt uppdrag

Ansvarar for den lokala skyddsorganisationens projektmedverkan
Medlemsstod

Arbetsuppgifter:
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Deltar i HSO utskottet

Registrering och samordning av de lokala skyddsombuden.
Deltar i lokala projekt och samverkansforum

Haller grupporganisationen uppdaterad.

Planera och deltar pa ombudsmoten.

Medverka i olycksfalls- och tillbudsutredningar.
Samarbetar med forsakringsansvarig i forsakringsfragor.
Avrapporterar till arbetsmiljéansvarig.

Samverkar med 6vriga HSO.

Ersatter vid behov HSO pa annat konstituerat omrade.
Stod till skyddsombuden.

Genomfor utvecklingssamtal med skyddsombuden.

Deltar och genomfor verkstadsklubbens interna skyddsutbildningar
Behjalplig med avtals- och medlemsforsékringar.

Onskvarda kvalifikationer:

® & & & 6 O 0

Goda ledaregenskaper.

Facklig erfarenhet.

Dela IF Metalls varderingar.

Genomgatt grundlaggande fackligt utbildningsprogram.
Initiativ- och handlingskraftig, malmedveten och modig.
Ha kunskaper i engelska

Ha kommunikativ formaga.

Uppdaterad 210512

Genomgatt fackligt utbildningsprogram med inriktning pa arbetsmiljo och forsakringar.

Djupkompetens inom arbetsmiljdomradet.
Har goda kunskaper inom forsakringar.



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skévde

Uppdrag:
Forsakringsansvarig* Uppdaterad 210512

Ansvar:

¢ For samordningen av forsakringsverksamhet inom klubbens kollektivavtalsomrade.
¢ For att ratt kompetensniva uppratthalls bland forsakringsansvariga pa gruppniva.
¢ Klubbens gruppforetradare mot Folksam.

¢ Kontaktperson gentemot AFA, Forsakringskassan, AVD 27, LO och Folksam.

¢ Rekrytera forsakringsinformatorer.

Arbetsuppgifter:

¢ Informera om forandringar i lag- och kollektivavtalsforsékringar, liksom férbundets och
klubbens medlemsforsékringar.

Samordnar uthildningar av forsakringsradgivare, samt uppdaterar register av radgivare.
Bista med hjalp gentemot motparter.

Bestalla forsédkringsmaterial.

Sammankallar forsékringsansvariga till regelbundna méten.

Avrapporterar verksamheten till klubbstyrelsen.

* & 6 o o

Onskvéarda kvalifikationer:

+ Genomgatt erforderlig utbildning t ex. handlaggarutbildning eller liknande

+ Djupkompetens i lag- och kollektivavtalsforsékringar, liksom forbundets och klubbens
medlemsforsakringar.



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skévde

Uppdrag:
Forsakringsansvarig gruppomrade Uppdaterad 210512

Ansvar:

¢ Handlagger lag- och kollektivavtalsforsakringar, liksom forbundets och klubbens
medlemsférsakringar.

¢ Kontaktperson gentemot AFA, Forsakringskassan, AVD 27 och Folksam.

¢ Rekrytera forsékringsinformatorer.

Arbetsuppgifter:

¢ Informera om foréndringar i lag- och kollektivavtalsforsékringar, liksom férbundets och
klubbens medlemsforsékringar.

¢ Samordnar utbildningar av forsakringsradgivare, samt uppdaterar register av radgivare.

¢ Bistd med hjalp gentemot motparter.

¢ Auvrapporterar verksamheten till klubbens forsékringsansvarig.

Onskvéarda kvalifikationer:
+ Genomgatt erforderlig utbildning t ex. handlaggarutbildning eller liknande



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skévde

Uppdrag:
Utskottsansvarig* Uppdaterad 210512

Ansvar:

¢ Organisera och kalla till regelbundna maten i respektive utskott
¢ For eventuell dokumentationen fran utskottet

¢ Rapportering till verkstadsklubbens styrelse



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skévde

Uppdrag:
Verksamhetsutskott

L 4
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Ansvar:
Samordna den fackliga verksamheten 6ver gruppomradena
For den lokala fackliga informationen

Arbetsuppgifter:

Arbeta for att likstalla arbetssatten 6ver gruppomradena.
Verksamhetsutskottsmote en gang/vecka

Intro av nya medlemmar

Intro av nya kontakt/gruppombud

Organisera Studieuppsokeri

Organisera arbetsplatsbestk

Interna kortutbildningar fér ombud

Information anslagstavlor, mail, hemsida

Spridning av lokala och centrala informationsmaterial.
Samordnar materialanskaffning. (give aways, info-material.)
Gemensamma Gruppombudsmaten

Gemensamma Ombudsmoten

Verkstadsklubbens affischering

Bokning moteslokaler

Uppdaterad 210512



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skévde

Uppdrag:

HSO-utskott Uppdaterad 210512

Ansvar:

¢ Samordna arbetsmiljoverksamheten inom Verkstadsklubben.

¢ Rapportera till klubbstyrelsen.

Arbetsuppgifter:

¢ Halla regelbundna veckométen med huvudskyddsombuden.

¢ Avrapportera aktuella arbetsmiljoarenden fran respektive omrade, inklusive styrgrupper och
projekt.

¢ Stétta varandra mellan respektive omrade i aktuella arbetsmiljoarenden. Samordna och
genomfora interna skyddsombudsutbildningar.

¢ Intro nya skyddsombud

¢ Utveckla skyddsorganisation och dess skyddsombud.

¢ Tar fram riktat utbildningsmaterial for skyddsombuden

¢ Stotta varandra mellan respektive omrade i aktuella forsakringsarenden, inklusive TIA

¢ Uppdaterar skyddsinfo pa hemsidan

¢ Uppfoljning av utvecklingssamtal.



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skévde

Uppdrag:
Forhandlarutskott Uppdaterad 210512

Ansvar:
¢ Samordna forhandlingsverksamheten inom Verkstadsklubben.
¢ For verkstadsklubbens avtalsregister

Arbetsuppgifter:

Halla regelbundna veckométen med forhandlarna.

Avrapportera aktuella férhandlingar och anpassningsarenden.
Stétta varandra mellan forhandlingsomradena i aktuella drenden.
Rapportera laget i pagaende koncernférhandlingar.

Forbereda och mélsitta forhandlingar pa ”Skévdeniva”
Ansvarig uppdaterar verkstadsklubbens avtalsregister

* & & & o o



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skévde

Uppdrag:
Lon-och AV-utskott Uppdaterad 210512

Ansvar:

¢ Samordna fragor kopplade till de 16nesystem som tillampas pa foretaget.
¢ Delta i fordndring av gallande, och utveckling av nya, I6nesystem.

¢ Halla klubbstyrelsen uppdaterade / uthildade i gallande I6nesystem.

Arbetsuppgifter:

¢ Halla regelbundna utskottsmoten minst varje kvartal, och oftare vid behov.

At klubbstyrelsen bevaka, utreda och rapportera av l16nesystemsfragor.

| utskottet rapportera av fran den partsammansatta Arbetsvarderingskommittén.
| utskottet rapportera av fran den partsammansatta Lonekommittén for LON 07.
Vid behov utbilda klubbstyrelsen i l6nefragor.

* & o o



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skévde

Uppdrag:
Ungdomskommittén Uppdaterad 240117

Ansvar:

¢ Driva fabriksspecifika ungdomsfragor och andra fragor som é&r viktiga for unga medlemmar
¢ Regelbundna méten i gruppen

¢ Representation i koncernfackets ungdomsutskott

Arbetsuppgifter:

Medverka till 6kad organisationsgrad

Halla i intro for nyanstallda

Stétta IF Metall Ostra Skaraborg med skolinformation (Framst Volvogymnasiet).
Delta/rapportera pa verksamhetsutskottens moten

Medverka till facklig informationsspridning

Genomfora kultur och fritidsaktiviteter riktade till unga medlemmar

Genomfora korta utbildningar/ung-ombudsdag for unga Fortroendevalda.
Medverka till att 6ka den fackliga aktiviteten bland unga.

Natverka med unga fortroendevalda, internt/externt.

® & 6 6 6 O O 0o

Onskvarda kvalifikationer:
¢ Delar IF Metalls varderingar.
¢ Kommunikativ férmaga



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skévde

Uppdrag:
Gruppombud Uppdaterad 210512

Ansvar:

¢ Organisera medlemmar pa arbetsplatsen.

¢ Genomgar klubbens utbildningsprogram.

¢ Varainsatta i verkstadsklubbens kollektivavtal
¢ Medlemsstod

Arbetsuppgifter:

Delta i uppsokande verksamhet (t ex. studier, medlemsrekrytering, facklig info mm).
Delta vid klubbens medlemsutbildningar.

Ska kunna informera 6vriga fortroendevalda samt medlemmar

Vid behov kunna medverka vid férhandlingar

Deltar pa de moten de kallas till

Deltar i avdelning Ostra Skaraborgs representantskap

* & & & o o

Onskvarda kvalifikationer:

¢ Vara fortroendevald komb/somb
Ha kommunikativ férmaga.
Grundlaggande facklig utbildning.
Dela IF Metalls vérderingar
Fortroendeingivande

* & o o



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skévde

Uppdrag:
Kontaktombud Uppdaterad 210512

Ansvar:

¢
¢
¢

Att gora den fackliga verksamheten kand pa sitt omrade
Genomga facklig grundutbildning for fortroendevalda
Organisera medlemmar pa arbetsplatsen.

Arbetsuppgifter:

® & 6 & O 0o

Deltar pa de fackliga moten man kallas till.

Ska fungera som informationslank mellan arbetskamrater — verkstadsklubb
Bitrada och serva medlemmar i fackliga fragor.

Medverka till att 6ka den fackliga aktiviteten pa arbetsplatsen

Bevaka att lagar och avtal f6ljs.

Traffa och informera nyanstéllda om den fackliga verksamheten pa arbetsplatsen
Léasa mail regelbundet (minst en gang/vecka)

Onskvarda kvalifikationer:

¢

¢
¢
¢

Goda kunskaper om sin avdelning
Genomgatt medlemsutbildning
Dela IF Metalls vérderingar

Ha kommunikativ férmaga.



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skévde

Uppdrag:
Skyddsombud Uppdaterad 210512

Ansvar:

Att gora skyddsverksamheten kand pa sitt omrade

¢ Agera fortroendeingivande mot arbetskamrater och foretag.
¢ Forega med gott exempel.

¢ Deltaga pa de méten man kallas till.

L 4

Arbetsuppgifter:

Foretrader arbetstagarna i skyddsfragor och ska aktivt verka for en battre arbetsmiljo.

Bevaka att skyddsanordningar och hygieniska anldggningar finns och fungerar.

Informera nya pa avdelningen om riskerna i arbetet och séttet att undvika dessa.

Informera och engagera arbetskamraterna om aktuella arbetsmiljéfragor.

Medverka i utredningar om tillbud, olycksfall och yrkesskador.

Delta i planering av nya eller andrade lokaler, anordningar och arbetsmetoder,

(projektmedverkan)

Bevaka att arbetsmiljolagstiftning och arbetsmiljosakringssystem foljs.

Delta i internkontroll av arbetsmiljon, pa egen avdelning, enligt arbetsmiljosakringssystemet.

¢ Informera och hjélpa arbetskamrater som varit sjukskrivna, rakat ut for olycksfall eller
arbetsskada, vad géller mojligheten till ersattning fran forsékringar. Alternativt formedla
kontakt till den forsakringsansvarige.

¢ Lasa mail regelbundet (minst en gang/vecka)

® & & & o o

* o

Onskvéarda kvalifikationer:

Ha god kunskap om arbetsmiljéforhallandena pa sin avdelning.

Ha ingaende kunskaper om de skyddsfareskrifter som géller inom skyddsomradet.
Dela férbundets varderingar

Genomgatt grundutbildning for skyddsombud

Genomgatt facklig grundutbildning

Ha kommunikativ formaga.

* & & & o o



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skévde

Uppdrag:
Revisor Uppdaterad 210512

Ansvar:
¢ For kontroll av klubbens ekonomiska forvaltning och verksamhet.

Arbetsuppgifter:

¢ Utfor regelbunden kontroll (revision) av klubbens ekonomiska férvaltning.
¢ Utfor verksamhetsrevision.

¢ Upprittar revisionsberattelse infor klubbens arsmote.

¢ Lamnar forslag till klubbens arsmote betréaffande styrelsens ansvarsfrihet.

Onskvéarda kvalifikationer:

¢ Ekonomisk utbildning

¢ LO:s utbildning for revisorer eller likvardig utbildning.
¢ Dela arbetarrorelsens varderingar

¢ Genomgatt fackligt utbildningsprogram

¢ Facklig erfarenhet



Uppdragsbeskrivningar Verkstadsklubben Volvo Skévde

Uppdrag:

Valberedning och valberedningens ordférande** Uppdaterad 210512
Ansvar:

¢ Organisera och kalla till regelbundna moten**

* & o o

For beslutsprotokoll samt évrig dokumentation fran moétena**

Har en dialog med verkstadsklubbens ordférande infor valberedningens arbete**
Foljer IF Metalls handlingslinjer

Har en god kdnnedom om hur styrelsens ledamdter fungerar i sina uppdrag

Arbetsuppgifter:

¢
¢

*

Forbereder nomineringar och val till verkstadsklubbens nominerings- och arsmaéte

Verka for att styrelsens sammansattning féljer de av forbundet uppsatta maltalen samt
medlemskarens sammanséttning

Verka for att styrelsen har en bra spridning fran funktionerna

Har en dialog med samtliga som nomineras och forklara vad styrelseuppdraget innebar
Presentera valberedningens forslag till nomineringar minst tva veckor innan
verkstadsklubbens nomineringsméte

Fororda och motivera valberedningens forslag till kandidater pa verkstadsklubbens arsméte
Forbereda eventuella fyllnadsval som kan behdva goras

Onskvarda kvalifikationer:

* & & & o o

Har en god kdnnedom om hur organisationen fungerar
Vara insatt i vad de olika uppdragen i styrelsen innebar
Genomgatt fackligt utbildningsprogram

Facklig erfarenhet

Initiativ- och handlingskraftig, malmedveten och modig
Ha kommunikativ férmaga

Ovrigt

¢

Ledamot i valberedningen som nomineras till ett uppdrag i styrelsen, skall inte delta pd matet
da dennes namn diskuteras.



